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TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1- A contratag@o de servigos advocaticios objetivando a atuagfio especializada no processo n°
1041985-43.2023.4.01.3400 e qualquer outro , assumindo o processo no estado em que se encontra,
para viabilizar o recebimento dos valores devidos a0 Municipio de Sdo Pedro dos Crentes/MA, em
razdo do repasse a menor efetuado pela Unifio em decorréncia da subestimag@o do Valor Minimo
Anual por Aluno (VMAA) do Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e
Valoriza¢do do Magistério (FUNDEF).

2.  DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

#2.1. O prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagfo a vigéncia da
contratacdo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentagéio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A previsio orgamentdria para o objeto em questdo sera devidamente contemplada na
seguinte dotagdo orgamentaria: Dotag#o sera solicitada na efetivacdo do contrato.

4, SUBCONTRATACAO
4.1 Néo e permitida a subcontratago total ou parcial do objeto:
~5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A formalizag#io da contratag@io dos servigos advocaticios sera realizada por meio de inexigibilidade
de licitagdo, nos termos do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021, considerando a natureza singular dos
servigos e a notéria especializagéo do contratado. A relagfo juridica entre o Prestador de Servigos e o
Municipio de S#o Pedro dos Crentes/MA ser4 consolidada mediante Contrato e de Ordem de Servigos,
garantindo a regularidade e a transparéncia na execug¢io do contrato.

5.2. A prestagdio dos servigos advocaticios ocorrera em conformidade com o acompanhamento técnico
da Secretaria Municipal de Administragdo, que realizara o levantamento das informagGes necessarias
para subsidiar o cumprimento da sentenga judicial. Todas as atividades serfio conduzidas de forma a
assegurar a efetividade da recuperagdo dos valores devidos ao Municipio de Sdo Pedro dos
Crentes/MA, decorrentes da subestimagéio do VMAA do FUNDEF, garantindo que o processo seja
executado dentro dos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.

6.  GESTAO DO CONTRATO
6.1. A empresa contratada devera comparecer no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a
partir da data de sua convocago formal, para assinatura do contrato, sob pena de aplicagdo das sancdes
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previstas na legislagéo vigente.

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e em
estrita observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021. Cada parte serd responsavel pelas
consequéncias decorrentes da inexecugdo total ou parcial de suas obrigagdes contratuais.

6.2. Em caso de impedimento, paralisa¢io ou suspenséo da execugfio dos servigos advocaticios, o
cronograma contratual serd automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, sendo tais
circunstancias devidamente registradas por meio de apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Administragdo Publica e a empresa contratada deveréo ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir formalidade, admitindo-se o uso de correio eletronico para esse fim,
desde que haja comprovagio do recebimento.

#\6.4. O 6rgio contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
imediatas que se fagam necessarias 4 boa execugfo dos servigos.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera convocar o
representante da empresa contratada para uma reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de
fiscalizag8o do contrato. Esse plano contera diretrizes sobre as obrigagdes contratuais, os mecanismos
de fiscalizagio, as estratégias de execugdo dos servigos advocaticios, eventuais planos
complementares, 0 método de aferi¢io dos resultados e as penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento das clausulas contratuais.

Fiscalizacio

6.6 A execugdio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
-~

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administraggo.

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necess4rio para a regularizagio das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, II);

6.7.2 Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagGes para a corregfo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagiio que
demandar decis@io ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, [V);

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V);
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6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéio tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacio Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢bes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizag¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessério (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na soluc¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢fo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugfio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 4
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
II).

6.11 O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condi¢des de habilitagiio da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
Atécnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizagfio para fins de aplicagfo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou

gtlzloka)gente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
6.14 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrago. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15 O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
€ gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
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Recebimento

7.1. A empresa contratada devera cumprir com todas as obrigagSes estabelecidas no contrato de
prestagédo de servigos advocaticios, respeitando os prazos e as condigdes previamente acordadas, sob
pena de aplicagdio das sang¢Ges legais e contratuais previstas em caso de descumprimento.

7.2. O ndo cumprimento das condigGes estabelecidas podera resultar em multa, resciséio do contrato ou
outras penalidades, conforme especificado nas cldusulas do contrato, e de acordo com a Lei n°
14.133/2021.

7.3. A contratada devera garantir que todos os servigos advocaticios sejam prestados com a diligéncia

e competéncia necessarias, assegurando a regularidade e a conformidade dos atos processuais com a

legislagdo vigente, visando sempre a4 melhor defesa dos interesses do Municipio de Sdo Pedro dos
™ Crentes/MA.

7.4. Caso ocorram altera¢Ses nas condi¢des do contrato, como modificagdo do objeto ou prorrogagéo
dos prazos de execugdo, a contratada deverd submeter uma justificativa formal & Administra¢io
Publica, que analisara e decidira conforme os critérios da legislagdo aplicavel.

7.5. A contratada compromete-se a manter a confidencialidade sobre todas as informagdes relacionadas
ao processo em questdo, assegurando que os dados e documentos acessados no exercicio dos servigos
advocaticios sejam utilizados exclusivamente para o cumprimento do objeto do contrato.

Pagamentos

7 6 Em contraprestagio aos seus servicos, a CONTRATADA fara jus ao pagamento de honorarios
contratuais em montante correspondente a R$ 0,12 (doze centavos de real) para cada R$ 1,00 (um real)
recuperado ao Erario Municipal.

§ 1° - O pagamento dos honorérios se dar na hip6tese de efetiva recuperagdo de valores aos Cofres
Municipais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO

A forma de contratagdo sera por inexigibilidade de licitagdo, conforme disposto no artigo 74, inciso
I1I, da Lei n°® 14.133, de 2021, que permite a dispensa do procedimento licitatério quando na execugio
do objeto, houver a presenga de condigdes que caracterizem a inviabilidade de competigdo, como a
natureza singular do objeto ou a exclusividade do servigo prestado. Neste caso, a contratagdo direta do
prestador de servigos sera justificada pela especificidade e complexidade do cumprimento da sentenca
judicial, que requer um conhecimento técnico especializado, além da comprovagiio de habilitagsio
juridica e regularidade fiscal que sdo indispenséveis para a execugdio dos servicos advocaticios
necessarios.

A selegdio do contratado sera realizada com base nos critérios objetivos previstos no contrato, que
incluem a qualificagfo técnica e a experiéncia comprovada do prestador de servigos na area juridica
relacionada & execugdio de sentengas e a recuperagdo de valores devidos a administragdo piiblica. A
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analise sera focada na capacidade do contratado em atender a demanda de forma eficiente, assegurando
a recuperagédo dos valores devidos ao municipio de Séo Pedro dos Crentes/MA, em decorréncia da
subestimagdo do VMAA (Valor Minimo Anual por Aluno) do FUNDEF, conforme o entendimento
jurisprudencial consolidado na Arguigio de Descumprimento de Preceito Fundamental (ADPF) n° 528.

Além disso, a contratagdio por inexigibilidade seréa respaldada pela andlise da qualificagéo juridica do
prestador, como a apresentagdo de certiddes que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, bem como a demonstragio da capacidade técnica por meio de experiéncia prévia em
causas semelhantes. A escolha do prestador de servigos levara em considerago, ainda, a idoneidade e
a reputagfio no mercado juridico, a fim de garantir a confiabilidade e a seguranga juridica na execugéo
do objeto contratual.

Dessa forma, o processo de sele¢dio do contratado se dard por meio da avaliag@io criteriosa da

= documentagfo apresentada, de acordo com as disposi¢des legais aplicéveis, com vistas a garantir que
a contrata¢do seja realizada de forma transparente, eficiente e dentro dos principios da legalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando a melhor execugdo possivel para a recuperagéo dos
valores em favor do Municipio de Sdo Pedro dos Crentes/MA.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO.

A estimativa do valor da contratagdo, destinada & execugfo do contrato, sera fundamentada no
percentual de 12% (doze por cento) sobre 0o montante efetivamente auferido como resultado da
execugdo do objeto contratual. E relevante destacar que esse percentual estara sujeito aos limites que
correspondem aos juros moratérios incidentes sobre o valor principal a ser recuperado, em estrita
conformidade com o entendimento consolidado na Arguicdo de Descumprimento de Preceito
Fundamental (ADPF) n° 528, que estabelece parimetros especificos para a apurago e limita¢do dos
valores devidos. Além disso, a execugdio do contrato sera conduzida de acordo com as disposigdes
legais pertinentes, bem como com os posicionamentos jurisprudenciais aplicaveis, de forma a garantir
que a remuneragdo dos servigos advocaticios prestados seja justa e proporcional ao trabalho

~desenvolvido. A aplicagdo desse percentual, considerando os limites legais e as condigdes definidas
pela ADPF n° 528, visa assegurar que o pagamento pelos servigos ndo comprometa a correta destinagdo
dos recursos, prioritariamente voltados ao financiamento da educagéo, de acordo com os principios
constitucionais da administragdio piblica, preservando a transparéncia, a eficiéncia e a responsabilidade
fiscal no uso dos recursos publicos. Assim, a contratagdo sera realizada de maneira a respeitar os
pardmetros legais, com vistas a recuperagfo dos valores devidos, a0 mesmo tempo em que se mantém
o equilibrio entre a justa remuneragdo e a prote¢do dos interesses publicos essenciais.

10. DA LEGISLACAO APLICADA
10.1. Na interpretaggo deste contrato sera aplicado a Lei Federal n.° 14.133, de abril de 2021.

Séo Pedro dos Crentes/MA, 01 de julho de 2025
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NEIVA MARIA DE ARRUDA LEDA JORGE
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